ANNO SCOLASTICO 2011 —2012

VERBALE COLLEGIO DOCENTI N. 1
SCUOLA DELL’INFANZIA — SCUOLA PRIMARIA

Il giorno Venerdi 02 Settembre 2011 alle ore 09,45 si ¢ riunito presso la Scuola Primaria “IV
Novembre” di Marsciano il Collegio dei Docenti della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria
per discutere il seguente ordine del giorno:

1 - Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2 - Nomina collaboratori del D.S.
3 - Calendario A.S. 2011/2012
4 - Organizzazione scolastica:
a- Orario plessi e sede centrale
b- Calendario attivita inizio anno
c- Scansione attivita valutative
d- Organizzazione programmazione settimanale
e- Piano annuale attivita
f- Organizzazione laboratori — proposte
g- Formazione classi / sezioni
5 — Organico A.S. 2011/2012 - assegnazione docenti ai plessi
6 — Accertamento competenze alunni stranieri
7 — Progettazione A.S. 2011/2012
8 — Nomina R.L.S.
9 — Funzioni strumentali al P.O.F. — Criteri selezione e nomina commissione
10 — Nomina coordinatori di plesso
11 — Nomina G.L.H. istituto
12 — Nomina Comitato di valutazione e tutors
13 - Piano annuale formazione e aggiornamento
14 - Criteri per la partecipazione dei docenti alle attivita collegiali dei consigli di classe,
interclasse, intersezione (art. 29, comma 3, lettera b), CCNL 29.11.2007)
15 — Proposte di modalita e criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie (art. 29,
comma 4, CCNL 29.11.2007)
16 - Proposte per la regolazione delle attivita didattiche dei docenti costituenti ampliamento
dell’offerta formativa (art. 32 CCNL 29.11.2007)
17 - Sostituzione docenti assenti
18 — Varie ed eventuali.

Sono presenti gli insegnanti in elenco allegato al verbale.
Presiede I’ Assemblea il Dirigente Scolastico Prof.ssa Stefania Finauro.
Funge da Segretaria la docente Orietta Vinti.

Il D.S. prima di dare inizio ai lavori, da’ il benvenuto ai docenti di nuova nomina nel Circolo ed
augura a tutti buon lavoro. Prevede un anno complesso anche per il decurtamento delle risorse
economiche e del personale compresi i collaboratori scolastici; a questo proposito fa presente che la
scelta dell’orario della scuola primaria “IV Novembre” che prevede alcuni sabato liberi per le classi
prime, seconde e terze si impone anche per garantire le pulizie del primo piano dell’edificio.
Informa che si sono verificate ancora situazioni in cui notizie riservate sulla formazione delle classi
prime sono state diffuse per via informale generando malintesi ed equivoci. Ricorda a tutti che la
riservatezza fa parte della deontologia di questo lavoro e che simili comportamenti pregiudicano la



serieta e la credibilita di tutta 1’istituzione scolastica. In ogni caso tutti i docenti sono tenuti al
rispetto della privacy.

1 - Lettura e approvazione verbale seduta precedente

Viene data lettura del verbale della seduta del 27 Giugno 2011; il Collegio approva all’unanimita il
verbale in oggetto.

2 - Nomina collaboratori del D.S.

Viene nominata come secondo collaboratore del D.S. la docente Orietta Vinti, mentre la nomina del
vicario sara rimandata al Collegio Docenti del 8 Settembre 2011.

3 - Calendario A.S. 2011/2012

Il D.S. legge il calendario per il corrente anno scolastico (allegato n. 1) ma avverte che questo,
approvato dalla Giunta Regionale il 6 Giugno 2011, potrebbe subire delle variazioni legate alla
nuova manovra finanziaria dello Stato che ancora deve essere approvata. Il Collegio prende atto.

4 - Organizzazione scolastica:

a - Orario plessi e sede centrale
I1 D.S., soprattutto per ottimizzare le risorse umane, ritiene che 1’organizzazione a 27 ore per i plessi
di scuola primaria con 2 sabato liberi ed 1 occupato dalle lezioni risulti la piu percorribile. I plessi
di San Biagio e Montecastello dove, dallo scorso anno, ¢ stata avviata una sperimentazione con due
rientri pomeridiani manterranno le 30 ore.

Scuola primaria - San Biagio della Valle e Monte Castello di Vibio: 30 ore per tutte le classi.
- Spina: 40 ore per tutte le classi
- Cerqueto e IV Novembre: 30 ore per le classi quarte e quinte; 27 ore
(circa) per le classi prime, seconde e terze con due settimane corte
(Sabato libero) e una lunga. I docenti interessati devono predisporre da
subito il relativo calendario da consegnare agli alunni

Il giorno 8 Settembre 2011, dalle ore 17,30 alle 18,30, viene programmato I’incontro del D.S. e dei
docenti con i genitori delle classi prime di Marsciano e Cerqueto, mentre le docenti delle classi
seconde e terze comunicheranno alle famiglie la nuova organizzazione convocando una assemblea
per Martedi 13 Settembre, dopo averne data comunicazione, attraverso gli alunni, nel primo giorno
di scuola. Per quanto riguarda la mensa per le scuole dell’infanzia e quelle a tempo pieno, il
Comune potrebbe non garantire il servizio dal primo giorno di scuola; qualora questo venisse
attivato da subito, si procedera come segue:
SCUOLA INFANZIA prima settimana ore 8,00/13,00 con mensa, ad esclusione della
sezione omogenea (3 anni) di Via Orvietana che fara lo stesso orario (8,00/13,00) senza mensa
seconda settimana ore 8,00/14,00 con mensa per tutti
terza settimana tutti a regime tranne Via Orvietana che fara lo
stesso orario della seconda settimana, se non sara garantito I’operatore di supporto offerto dal
Comune
SCUOLA PRIMARIA prima settimana ore 8,15/13,15 senza mensa, per la classe prima
a tempo pieno (IV Novembre); orario a regime per le altre classi incluse tutte le classi del tempo
pieno di Spina.
Il collegio approva all’unanimita.



Il D.S. consegna alle docenti del capoluogo una bozza di prospetto orario, spiegando che ci sono
nell’organico di fatto 19 ore che devono ancora essere assegnate al plesso IV Novembre.
Dovrebbero residuare 4 ore che dovrebbero andare a supporto della seconda a tempo pieno dove
manca la docente titolare ed ¢ presente un alunno disabile con sole 11 ore di sostegno.
L’organizzazione puo comunque essere ancora modificata. I1 DS invita 1 docenti a sperimentare,
dove possibile, un modello organizzativo svincolato dalla prevalenza totale per distribuire il monte
orario di 22 ore su due classi; cid consentirebbe una divisione pill equa delle responsabilita e
contribuirebbe a dare una maggiore unitarieta di intenti e metodologie. Il collegio approva
I’organizzazione e prende atto della proposta.

b - Calendario attivita inizio anno

Il D.S. presenta il calendario (allegato n. 3) delle attivita di inizio anno e informa che partira un
corso sui D.S.A., finanziato dal Lyons Club, che prevede 5 incontri i primi dei quali sono previsti
per i giorni 7 e 9 Settembre 2011, dalle ore 9,30 alle 12,30. Il corso ¢ aperto ad un massimo di 25
docenti che dovranno dare la propria adesione entro la fine di questo collegio. I docenti che non
partecipano al corso sui D.S.A. il giorno 6 Settembre lavoreranno presso la sede centrale dalle 9,30
alle 12,30. Nei giorni 5 e 7 Settembre i gruppi di plesso o i docenti che ne avessero la necessita
potranno incontrare il D.S. Ai docenti che frequentano il corso sui D.S.A. 3 ore saranno considerate
di formazione e le altre 3 ore tra le attivita di inizio anno. Gli orari delle classi dovranno essere
consegnati in segreteria entro il 9 Settembre. Il collegio approva.

¢ - Scansione attivita valutative
Il collegio delibera la scansione quadrimestrale.
d - Organizzazione, programmazione settimanale
Il collegio delibera di utilizzare il Martedi pomeriggio come giorno di programmazione settimanale.
e - Piano annuale attivita
Il D.S. illustra al collegio il piano annuale delle attivita predisposto per 1’a.s. 2011/12, relativo a
Scuola infanzia e Scuola primaria, precisando che sono stati fissati gli impegni istituzionali e che
per ulteriori eventuali incontri si cerchera di tener conto di quelli gia calendarizzati. Precisa anche
che per necessita alcune date potrebbero subire variazioni.

L’art. 29, comma 3, del CCNL prevede le ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
(collegiali) per un totale di 40 ore annue che saranno cosi suddivise

SCUOLA INFANZIA

Attivita di inizio anno ore 9 (3 ore per 3 incontri)

Attivita in corso d’anno ore 13 (2 ore per 6 incontri — 1 ora per un incontro)
Informazioni alle famiglie ore 6 (3 ore per 2 incontri)

Collegio docenti ore 12 (2 ore per 6 incontri)

SCUOLA PRIMARIA

Attivita di inizio anno ore 9 (3 ore per 3 incontri)

Attivita di fine anno ore 13 (3.30 ore per 3 incontri — 2.30 ore per un incontro)
Informazioni alle famiglie ore 6 (3 ore per 2 incontri)

Collegio docenti ore 12 (2 ore per 6 incontri)

Partecipazione a consigli di interclasse, interclasse tecnica, intersezione, classe (fino ad un massimo
di 40 ore): ore 16 (2 ore per 8 incontri). Per quanto riguarda le informazioni alle famiglie il D.S.



precisa che occorre rispettare 1 tempi stabiliti e che eventuali eccezioni in merito dovranno essere
motivate. Viene allegato il calendario delle attivita (allegato n. 4).
Il collegio esprime parere favorevole.

f - Organizzazione laboratori — proposte

Il D.S. invita 1 docenti a formulare proposte per organizzare in modo piu funzionale i laboratori
disciplinari, momenti importanti di raccordo per i docenti del circolo. Dai laboratori sono scaturiti
lavori utili ed interessanti, ma alcuni docenti di piu discipline hanno incontrato difficolta nel
parteciparvi. Il DS sottolinea anche I’importanza dei momenti valutativi condivisi in tutto il circolo
che, anche per il prossimo anno scolastico, si effettueranno con le stesse modalita dello scorso anno,
orientativamente nel mese di ottobre, gennaio e maggio. Nel prossimo collegio si accetteranno
proposte perché i laboratori vengano resi meno faticosi e piu proficui e si discutera anche di come
condividere ed utilizzare 1’U.A. trasversale “Capire per fare” costruita durante il corso di
formazione tenuto dalla d.ssa Cecconi nello scorso anno. 1l collegio prende atto.

g - Formazione classi / sezioni

Il D.S. informa che le classi sono state formate dalla commissione addetta nel rigoroso rispetto dei
criteri deliberati orientati a formare gruppi omogenei per livelli di apprendimento, comportamento,
presenza di alunni con difficolta e alunni stranieri. Tuttavia, stante la numerosita delle iscrizioni
tardive, si ¢ stati costretti a rivedere pil volte i ragruppamenti. Pertanto per I’anno prossimo si rende
necessario che la formazione delle classi avvenga nei primi giorni di settembre. Presenta il
prospetto degli alunni in entrata in questo anno scolastico e le classi in cui vengono inseriti. Il
collegio approva.

5 — Organico A.S. 2011/2012 - assegnazione docenti ai plessi

I1 D.S. sulla base dell’organico di circolo, procede all’assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi
secondo I’allegato n. 2; presenta quindi una bozza di organizzazione per il plesso IV Novembre. La
docente Pelucca, dopo aver visionato la bozza di organizzazione predisposta dal DS per il plesso IV
Novembre, ritiene di dover omologare la quantita di ore di contemporaneita previste per le due
classi seconde a tempo normale di Marsciano. Il D.S. afferma che il prospetto predisposto deve
costituire uno strumento di lavoro per la redazione dell’orario definitivo ed ¢ quindi passibile di
modificazioni. Il collegio approva.

6 — Accertamento competenze alunni stranieri

Viene portato a conoscenza del collegio I’elenco degli alunni stranieri in entrata in questo anno
scolastico e le classi a cui sono stati assegnati e fa notare come non ci sia stata necessita di accertare
le competenze degli alunni in quanto o provengono da scuole italiane o provengono da scuole non
italiane che hanno pero attestato la frequenza regolare e con profitto. Il collegio approva.

7 — Progettazione A.S. 2011/2012

Questo anno verra realizzato un progetto che prevede un lavoro sinergico tra la scuola e le
associazioni sportive del territorio; comprende attivita di formazione e manifestazioni di gioco —
sport con gli alunni. La finalita del progetto ¢ la costituzione di una comunita educante attraverso la
creazione di sinergie positive tra scuola ed extra-scuola. La scuola infatti deve intensificare i
rapporti con 1’extra scuola che sta acquisendo una valenza educativa sempre piu forte. La scuola
deve tuttavia mantenere, in tal senso, il ruolo che le ¢ proprio orientando anche il percorso



dell’educazione informale. I docenti interessati, oltre quelle delle classi quinte, dovranno far
riferimento alla docente Alessandri.

Il sig. Valerio Apice ha presentato il nuovo progetto “Il teatro va a scuola” che quest’anno ¢ legato
al tema della non violenza e all’opera “Il piccolo Principe”. Il pagamento sara di € 30 per alunno a
carico delle famiglie. Il progetto ¢ a disposizione dei docenti che dovranno dare 1’adesione non oltre
il 19 Settembre 2011.

L’ANDIS organizza una prova di simulazione sui test ufficiali per il concorso per dirigente
scolastico. I docenti interessati devono inviare la propria adesione utilizzando il modulo a
disposizione.

L’Accademia Karate Go Ju Ryu, nell’ambito del progetto “Sport a scuola”, propone due mini
lezioni per gli alunni di autodifesa dalle aggressioni. Le classi interessate dovranno comunicare
I’adesione alla docente Vinti entro il 9 Settembre 2011.

Il 24 Settembre, nel centro storico di Marsciano, ci sara una manifestazione per sperimentare il
gioco del tennis. Si richiede 1’adesione delle classi quarte e quinte del capoluogo.

Il collegio prende atto.

8 — Nomina R.L.S.

Il collegio approva la riconferma dell’incarico alla docente Cimbalo che, nello scorso anno
scolastico, ha frequentato il corso di aggiornamento specifico.

9 — Funzioni strumentali al P.O.F. — criteri selezione e nomina commissione

Il DS ricorda che lo scorso anno sono stati deliberati i criteri per la nomina delle FS. Propone di
aggiungere agli stessi la presentazione di una proposta circa il lavoro che si vuole portare avanti
all’interno del Circolo. II D.S. ricorda che chi I’anno scorso non ha potuto svolgere la funzione,
avendo ricoperto ’incarico nei 3 anni precedenti, quest’anno puo ripresentare la domanda e che
I’incarico di R.L.S., essendo obbligatorio, non puod essere ostativo alla F.S. Il collegio approva e
procede alla nomina della commissione che in caso di esubero delle domande (pit di 5) dovra
provvedere a selezionare le stesse. La commissione ¢ cosi composta: D.S. e docenti Veschini,
Palitta, Cantelli. Le domande dovranno pervenire in segreteria entro il 6 Settembre; il 7 Settembre
la commissione si riunira e le nomine verranno fatte nel collegio del 8 Settembre.

11 Collegio approva.

10 — Nomina coordinatori di plesso

I1 D.S. ricorda che, come deliberato lo scorso anno, per la nomina dei coordinatori di plesso valgono
gli stessi criteri utilizzati per le F.S., a meno che il gruppo di plesso, all’unanimita, proceda alla
designazione di un docente. La docente D’ Amato propone di aggiungere il criterio della capacita
relazionale all’interno del team. Il D.S. fa notare quanto questo sia difficilmente valutabile. Secondo
D’ Amato il coordinatore deve promuovere e favorire le relazioni interne al plesso e, quando ci6 non
accade, determinando quindi situazioni difficili per uno o piu docenti del plesso, il coordinatore
coinvolto non puo essere riconfermato. Alessandri richiama al codice deontologico di educatori. 11
D.S. chiarisce che il coordinatore che non riesce a gestire correttamente le relazioni o che
addirittura alimenta 1 conflitti deve essere invitato a dimettersi o destituito dal D.S. Alcuni plessi
procedono alla designazione unanime dei coordinatori secondo il seguente prospetto:

SCUOLE INFANZIA

Monte Castello di Vibio — Fori

Via Marconi — Borgarelli

Castiglione della Valle — Cavalletti

Compignano — Spaccini



Spina — Pennelli
SCUOLE PRIMARIE
Monte Castello — Mennini
San Biagio — Checcarini
Spina — Forasiepi
Cerqueto — Neri

IV Novembre — Vinti

Il collegio approva.

11 - Nomina G.L.H. istituto

La docente Stafficci propone che il G.L.H. abbia la stessa composizione dello scorso anno: DS,
Presidente del Consiglio di Circolo, docenti di sostegno, operatori ad personam, un docente
curricolare per ogni alunno disabile. La FS preposta si occupera della convocazione.

Il collegio approva.

12 — Nomina Comitato di valutazione e tutor

Il collegio procede alla votazione dei membri del comitato di valutazione; questi gli esiti:
Docente Voti

Manni 26
Veschini 19
Cantelli 15
Sargentini 14
Guidi 12
Cimbalo 8
Luchetti 7
Salinetti 6
Pettirossi 2
Pencelli 2
Bendoni 2
Piccarolo 1

Schede bianche 4
Si rimanda la nomina del comitato e dei tutors al prossimo collegio docenti.

13 - Piano annuale formazione e aggiornamento

Il collegio approva la proposta relativa alla formazione nei settori di lavoro gia avviati: D.S.A.,
L.ILM., Cartesio, che coinvolgera anche la scuola infanzia, Pro socialita, Cittadinanza,
Apprendimento per competenze. La docente Neri propone di pensare ad una formazione sulla
didattica disciplinare. Inoltre la formazione sara legata anche al progetto ICF approvato dal
Ministero. Il DS propone che, considerata la scarsita di fondi, salvo 1I’approvazione di particolari
progetti, sarebbe utile implementare la costituzione di gruppi di lavoro interni, utilizzando le
competenze dei docenti del circolo. A tale proposito si invita chi fosse disponibile a presentare il
proprio curriculum. Il DS procede ad informare i presenti relativamente al corso di formazione in
“Educazione socio-affettiva per la promozione del benessere a scuola” che si terra nei giorni 6, 7, 8,
9 Settembre 2011 a Todi promosso dalla ASL 2. Il Collegio ritiene molto interessante 1’iniziativa
ma, considerato il periodo denso di lavoro e I’organizzazione del corso in 4 giorni consecutivi, i
docenti ritengono di non potervi partecipare.

11 Collegio approva.



14 - Criteri per la partecipazione dei docenti alle attivita collegiali dei consigli di classe,
interclasse, intersezione (art. 29, comma 3, lettera b), CCNL 29.11.2007)

Il collegio approva i criteri fissati lo scorso anno.

15 — Proposte di modalita e criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie (art. 29,
comma 4, CCNL 29.11.2007)

Alcune docenti puntano I’attenzione sul fatto che la consegna delle schede alle famiglie in alcuni
casi viene accompagnata dal colloquio, in altri no. Dopo una discussione, il collegio decide di
lasciare a ogni gruppo docente la possibilita di gestire I’incontro secondo le necessita. Si riconferma
quanto deciso lo scorso anno.

16 - Proposte per la regolazione delle attivita didattiche dei docenti costituenti ampliamento
dell’offerta formativa (art. 32 CCNL 29.11.2007)

Il D.S. propone che, laddove sia possibile organizzare attivita di ampliamento, le stesse debbano
essere gestite da docenti competenti. Invita pertanto i docenti stessi a comunicare proprie
competenze in ambiti particolari da spendere per tali attivita di ampliamento dell’offerta formativa.
In merito a tale punto, sul quale dovra deliberare il Consiglio di Circolo, si ritiene di affidare tali
attivita ai docenti competenti privilegiando chi ha maturato una maggiore esperienza nell’attivita
didattica in questione.

Il collegio approva.

17 - Sostituzione docenti assenti

Il D.S. propone al collegio di procedere come lo scorso anno, cio¢ utilizzando in prima battuta le
ore a disposizione pagate con il FIS, previa acquisizione della disponibilita individuale e, in
extremis, per un giorno provvedere alla suddivisione delle classi o a forme di organizzazione
alternative (es. cambio turno nella scuola dell’infanzia), sostituendo i docenti assenti dal secondo
giorno di scuola.

Il collegio approva.

18 — Varie ed eventuali.

- 1l collegio decide di affidare la nuova L.I.LM. assegnata alla scuola IV Novembre alla classe 3A
(docente Bendoni). La docente Cimbalo chiede di poter avere la prossima L.I.M. che sara concessa
al circolo.
- Vengono nominati i referenti delle macroaree:

LIM Mondi

Pro socialita Alessandri

Lettoscrittura Veschini

Cartesio Cimbalo
Il collegio approva.

La riunione termina alle ore 12,15.

Il Segretario Il Dirigente Scolastico
Ins.te Orietta Vinti Prof.ssa Stefania Finauro



Allegato n. 1

Calendario scolastico per I’a.s. 2011 - 2012 — Regione Umbria

La Giunta regionale con propria deliberazione 556 del 06 giugno 2011 ha approvato il calendario
scolastico regionale per I'anno scolastico 2011-2012.
In sintesi
- lunedi 12 settembre 2011 data di inizio delle lezioni per tutte le scuole di ogni ordine e grado;
- sabato 9 giugno 2012 data di fine delle lezioni nelle scuole primarie e secondarie di primo e
secondo grado;
- sabato 30 giugno 2012 data di fine dell'attivita didattica nelle scuole dell'infanzia;
- sospensione delle lezioni per tutti gli ordini di scuola:
a)per le festivita riconosciute dalla normativa Statale vigente, quali:
tutte le domeniche;
1° novembre, festa di Tutti 1 Santi;
8 dicembre, Immacolata Concezione;
25 dicembre, Santo Natale;
26 dicembre, Santo Stefano;
1° gennaio, Capodanno;
6 gennaio, Epifania;
9 aprile, lunedi di Pasqua;
25 aprile, Anniversario della Liberazione;
1° maggio, Festa del lavoro;
2 giugno, festa Nazionale della Repubblica;
festa del Santo Patrono;
b)per le festivita riconosciute dalla Regione con il presente atto, quali:
mercoledi 2 novembre 2011;
da venerdi 23 dicembre 2011 a sabato 7 gennaio 2012, compresi, per le vacanze natalizie;
da lunedi 2 aprile a martedi 10 aprile 2012, compresi, per le vacanze pasquali;
lunedi 30 aprile, ponte del 1° maggio.

Le date di inizio e termine delle lezioni e 1 giorni di interruzione cosi definiti sono uniformi e
vincolanti per tutte le scuole dell'Umbria, nel rispetto delle funzioni in materia di determinazione
del calendario scolastico esercitate dalla Regione a norma dell'art. 138, comma 1, lett. d) del D.L.vo
n. 112 del 31 marzo 1998.



Allegato n. 2

Scuola dell’Infanzia

Piano annuale delle attivita

Attivita Collegio Consiglio Attivita in Assemblea Colloqui
inizio/fine a.s. | docenti intersezione corso di anno | genitori individuali
Settembre 10 h 2h - 08.09 1h*
Ottobre Martedi 4 Mercoledi 19
2h Organi
collegiali
1h
Novembre 2h Giovedi 3 Martedi 8
2h 2h
Dicembre
Gennaio Martedi 10 Giovedi 26
2h 2h
Febbraio 2h Giovedi 9 Martedi 17
2h 2h
Marzo Martedi 6
2h
Aprile Martedi 10
1h**
Maggio Martedi 8 2h Giovedi 13 Martedi 8
2h 2h 2h
Giugno 2h Lunedi 18
2h
* La data dell’incontro e stabilita da ogni plesso
* Riunione facoltativa
Scuola Primaria
Piano annuale delle attivita
Attivita Collegio Consiglio Assemblea Colloqui Consegna
inizio/fine a.s. | Docenti Interclasse Organi individuali documenti
Collegiali valutazione
Settembre 10h 02.09
08.09
Ottobre Giovedi 21
Novembre 2h Mercoledi 9
2h
Dicembre Venerdi 2
3h
Gennaio Giovedi 19
2h
Febbraio 2h Venerdi 24
(preceduta da
assemblea)
Marzo Lunedi 26
2h
Aprile Giovedi 19
3h
Maggio 2h Lunedi 7
2h
Giugno 12h 2h Mercoledi 22
mattina







